
ВОТКИНСКАЯ ГОРОДСКАЯ ДУМА ВОТКА КАР ДУМА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от // // /п/3 Ng,lЗ

Об утверждении примерных форм

В соtl,гве-rствии с Фе.lсра,rьныrt закон0|!I от 27 июля 2006 года N,] I52_ФЗ кО персональных
Jанных). Посгановлением Правительства Российской Фелераuии от 2l марта 20l2 года Jllb 2ll
<об утверждении перечня мер. направленных на обеспечение выполнения обязанностей,
пре,]},смотренных Федерапьным законо\r <О персонапьных данньц) и принятыми в
соо-tвеl,с],вии с ним нор\fативtIыми правовыми актами. операторами. яв,"lяющимися
гос\.]арс-lвеllныtlIl и.,lи \1\ ниципа-:lьны\{и органа!tи). р\ково,-lсlв!ясь Уставом м\,н иципаJIьного
образоваtt п я <,,1-opo.] Btl,t KllttcKl,.

l. }'I вер.,1ить:
l) Ilригrерную форму согласия на обработку персонацьных данных (приложение l ):
2) прилrерную формч разъяснения сl,бъектч персона"Iьных данных юридических

пос",rедствий отказа предоставить свои персонfu.Iьные данные (лриложение 2);
3) примерную форму обязательства о неразглашении персонапьных данньп

м},Ilици па-цьным служащи]\{. работником Воткинской городской !умы. непосредствен}]о
()с}'цlес'tвjlяющим обрабtlгк1 гlерсонаJIьных J.аI]ных. в с;l),чае расгоржения с ним с,tужебноt о
K(lItTpaK,ta (lpy,]oBOI,o _,tогOвора) прекра,t}Iгь обработк1, персонаjlьных данных. ставших
и:]вестнымtI e}l}, в связи с исп(1.1нением с.rt;кебнык обязанностей (приложение 3 ).

2. OTle;y правовой экспертизы и нормотворчества .Щокументационно-анаqитического
Управления Организационно-правовtrй Службы ознакомить муниципа.,Iьных служащих
Воткинской городской !умы, работников, занимающих должности, не являющиеся
,lО,IIЖнОСтя]\{и м\,ницип.1,] ьной слl,жбы в Воткинской горо:tской ffy,Me. с настоящим
рас Ilоря7iеli ием.

З, KoltTpo-rb за испо.iнение\l настоящего распOряжения ос Iав.,lяю за собой.
.l, Ilасrояцее распоряжение вст\,паеl ts си.]\ с момента его полписания.
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Приложение l
к распоряжению Прелседателя
Воткинской горолской [умы
от л} /l to13 Ng /.1

Согласие
на обрабоr,кr персона-Iьных ::lанных

,I
(фаirrилия. имя. oтчecl,Bo (при напичии)

tllрегистрир()t}анный( ая ) по a.f рсс\

паспорт: серия _ N=- 
"",дчп

(.1ата)

(кем выдан)
свобо]но, своей волей и в своем интересе даю соГJ-Iасие уполномоченным jIо.Iжностным
лицам Воткинской городской ,Щумы. расположенной по адресу: 4274з0. гtlрод Воткинск.
Y.:t, Jlенина. Д.7 на обработку' (любое лействие (огIерачию) или coBoK},IlHocTb jtействий
1операций). совершаемых с испо,lьзованием средств автоматизации или без использования
Iаких средс,l,в с персона,lьны}lи данныNtи. вк"]ючая сбор. запись. систематизацию. накопление.
хранение_ ),точнение (сlбнов:tение. изменение). изв,IIечение. использование. передачу
( распрос,граIlен ие. п ре.]остав-цение. ,'rостl,п)- обезличивание, блокирование, удаление,
лничтожение) с"lедующих персона.,Iьных данных:

l ) фамилия. имя. оI,чество (при нмичии). в ,tо\' чисjiе IIрежние фаrtи,rия. иrIя.
о гчество (при наlичии) в случае их изменения:

2) числtl. \{есяц. го.] и }1есто ро)t(дения:
])сведения о гражданс гве (в том числе преJыд},щие гражданства. иные гражданства):
,l) сведения об образовании (когJа и какие образовательные! научные и иные

организаltи}l закончиjl. I{oMepa док)'Менlов об образовании. направление подготовки или
сIlециаlьносl,ь по jtoK),MeHT} об образовании. квалификация):

_ý; свсдения об ученой степен}l;
6) сведения о владении иностранными языкамtt и языками народов Российскtlй

Фе,tерачии. !,ровень владения:
7) a,rpec и JaTa регистрации по мест}, жите"lьства (месту пребывания). alpec

(lактlл.lеского про)t(и tsания :

8) нопrер контакlного r,елефона иJIи сведения о других способах связи;
9) ви.r. серия. номер док)менlа. !дос говеряющего личность. дата выдачи. наименование

L)ргана. выдавшего e1,o;

l0) реквизиты свиде'tе"цьства гос\ дарственной регистрации актов гражданского
сос Iояния:

l1) иlентифи кационн ый но\|ер на_,lогоп.,lаl е]lьщика:
I 2; реквизи,t Ы c],pa\oBOI О cBI.IJeTe,'lbcтtsa обязате"rьнtlt о пенсионного страхования;
l-j ) рекви Jи,tы страхового мед}tцинского полиса обязательного м9дицинского

с,I,раховаIlия i

l'1) отношение к всlинской обя,занности. сведениЯ о воинско}r учеIе и реквизиlы
.]окументов воинского учета (дiя граждан. пребывающих в запасе. и лиц. под]]ежашlих
при]ыву на liоеннчю службу,);



l5) сведениЯ о работе с наччLlа труловой деятельности (включая работу по
совмести гельству. предпри нимательскук) и инукl деяте.,lьность):

16) сведения о государственных награ]ах. иных наградах и знаках отличия (Kelt
награжден и когда)i

l7) сведениЯ о K.rlacclloм чине (lе-tера-rьной государственной гражданской слу;кбы и
(и,lи) граж.,lанской службы сl,бъекта Россtlйской Феlерачии и (или) муничипмьной слl,жбы.
]tи п.'lоNrа ги tiecкoM ранге. воинскоМ и.;Iи специaшьном звании, классный чин
правоохран ите-цьной службы (кем и ког;]а присвоены). классном чине правоохранительной
с.lужбы (в случае их нмичия);

l 8 ) сведения о напичии (отсутствии ) с),.1имости l
l9) сведения о семейнt,lм положениtl. сосtаве семьи и бlизких родственниках (степень

родства. фамилия. имя. отчество (при наличии). дата рождения. место рожДения. место
работы. ^lомашние адреса оlца. Nlагери. братьев. сестер, летей. а также мYжа (жены). в том
.tис-ле бывших}:

20) сведениЯ о прохождениИ муниципа;rьноЙ службЫ в Воткинской горолской .Щуме. в
том числе: дата! основание поступления на муниl(ипа-qьную службу и нiвначения на должность
лtу,ничипальной с.лужбы. дата. основания назначения. перевода. перемещения на инt,ю
:1о-lжносгь ltt,ни ципапьноli слrжбы. rIаименование замещае]!1ых должностей муниципапьной
слl,жбЫ с указаниеМ стр} Kl \,рныХ по,цраз,:tс,.tен и li. размера деIIежнOго содержания, результатов
аттестации на соответствие замещаемой до.I]лнOсIи муниципачrьной службы;

2l) сведениЯ о трl,аовоЙ деятельносги (занимаемоЙ должности) в Воткинской городской
,Щуме. в тOм числе: дата. основание пост!,пления на работу. дата. основания наlначения.
перевода. перемещения на иную должность, наименование занимаемых должностей с
указанием с-груктурных подразделений. размера заработной п-rаты (денежного содержания);

22) сведения. со.lержащиесЯ в с-,rл,жебноМ KOHTpaK.I.e (тр},довом договоре).
.:lопOj]ниI ельных соглашениях к с.пужебному-' кон rракту (труловому договору);

2З) сведения о дополнительном профессиональном образовании;
24) све:ения о ежеrодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпчсках без

сохранения денежного содержания. отпусках по уходу за ребенком;
25) фамилия, имя, о,гчествО (при наличии), дата рождения. место рождения! место

работы и дtrмашний адрес бывших мужей (жен);
26) сведения о .1оходах. расходах. об имчществе и обязательствах имчщественного

характера. а также о доходах. расходах. и:l,\,шесl ве и обязательствах имущественного характера
с} IIр) ltJts и нссOверUlеннU,lеtниr -{еtей:

27) СВеДеНИЯ О На]ИltИИ (ОТСутствии1 заболевания, препятствчющего постуIljlению на
мчницилallьную службу, и"пи ее прохожлению, подтвержденного заключением медицинской
организации;

28) сведения о пребывании за границей (когда, где. с какой целью);
29) сведения о близких родственниках (сllец. vать. братья. сестры. дети). а lакже м),же

(жене). в I,()M числе бывtrlих. постоянн() проживающих за границей и (или) оформляюrrrих
,I1ок\,ментЫ для вые,]ла на посl,оянное место жительства в другое государство (фамилия, имя.
оl,чество (Ilри наличии). с какого времени проживают за границей);

з0) сведения об оформленных допусках к государственной тайне;
3l) личная фотография;
з2) иные персональные данные, необходимые для реализации полномочий, возложенных

на Воткинскую городскую !1.му лействуюtrlIiм ,]аконодател ьством.
вышечказанные IlерсонiL]ьные ,]анные предосгавляю лля обработки в целях

обеспечения соблюденрtя в отноl]lении I,tеня законодательства Российской Федерации в
сфере тру:rtlвых оl,ношений. отноlлений сtsязанных с поступлением на муниципацьную
с"tу,iкб1,. ее прохождением и прекрацением и непосредственно связанных с ними отношений.
д-;я ре&lизации полномочий. возложенных на Воткинскую городскую !уму действу-ющим
законодательством.



Я tlзttакtlrл;tен(а) с rert- что:
|) сог,rасис на обработк} персоIlil,lьных J,анны\ _]ейств)ет с .]аты подписания

настоящего соI)]асия в течение всего срока рабо,гы в Воткинской городской Думе;
2) согласие на обработку персонапыlых данных может быть отозвано на основании

пlлсьменного заяв;Iения в произво_,tьной форме:
З) в слу,чае отзыва сог"цасия на обработку персонаiIьных данных Воткинскм городскаJl

,Щl'ма BllpaBe продо.rIжиl,ь обработку персон.lльных даrrrrых без согласия при на]lичии
tlснований. \казанных в п\,Ilктах 2-1l часrи l статьи 6. частн 2 статьи l0 и части 2 статьи 1l
Фе:ера,rьнtlго закона ol 27,07,2006 N! l52-ФЗ <О персонапьных,1анных):

4) Itосле уво-lьнеIIия с работы (с.цужбы) (rrрекрашения трудовых отношlений)
Ilерсона-гlьные данные храIIятся в Вtlткинской городской .Щl,ме в течение срока хранения
,цокумен-tов. предусмотренных законоJате-lьством Российской Фелерации:

5) персона,lьные ilанные. пре,]ltlсl авляем ые в оl ношении третьих ,rич, будут
обрабатываrься только в целях выполнсtlия по.,lномочий. возложенных законодательство:r,t
Российскtlй Фе_tерачии на Воткинскl K,l ltlро:скlю!rм1.

/{а,га ttача,lа обрабtllки перс()ItаlыIых jlaнHыx
( число. месяц, год)

(подпись)



При;tожение 2
к распоряжению Предселате,,tя
Воткинской горолской [чмы
отJА /l.Ar13 N9с1J

РАЗЪЯСНЕНИЕ
субъекту Irерсонаlьных данных юридических последствий отказа

предоставить свои персональные данные

]\{ не.
(фами;rия, имя. отчество (при на.rичии))

l] соотве,гсl,вии с частьк) 2 с,гаr,ьи l8 Фелерального закона от 27.06.2006 Л! l52-ФЗ
(О персонаJlьных ланных)) разъяснены юридические последствия отказа
предоставить свои персонаJIьные данные.

В соответствии со статьей 29 Федерального зако1.1а от 02.03.2007 N9 25-ФЗ
(о муниtlипапьной сJlужбе)). l jIаI]ой |4 'rрулового кодекса Российской
Фе.tерации. Вот,кинскtlй r,орtlдскоil jý мой опреjtеjlен перечень персональных
даlll.tых. ко-lорый субъект персона,.Iьных данных обязан предоставить
уполномоченным лицам Воткинской городской Щzмы в связи с поступлением на
\{униципа-цьную службу (осуществлением трудовой деятельности), её
прохождением и увольнением с муниципальной с"rужбы (прекращением тру.ловой
,llея,гельности ).

(( 20г
(число, месяц. год) (подпись) ( расшифровка подписи )



Приложение З

к распоряжению Председателя
Воткинской городской Дмы
от lХ, ./1 fu;l1 у9 l.)

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
о неразглашении персона,lьных данных муниципaшьным служащим, работником

Во-r,кинской городской Щiмы, непосрелственно осуществляющим обработку
персоttаJь}lых даlitIых, в сJ},чае расторжения с ним служебного контракта

(тр},довоI,о доI,овора) Ilрекратить обработку персональных данных, ставших
известными ему в связи с исllолнением служебных обязанностей

(фамrилия, имя, oTLIecтBo (при на-пичии), лолжность)

в целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина при обработке,
хранении, использовании и передаче персонaцьных данных субъек,гов
персоналыlых данных, указанных в Ilоложении об обработке персонiш.ьных
.ilанных в Воткинской городской Д),мс (lra,,ree - Положение), в периол трудовых
о,гtrошенийl со плной и llocjle их окончания добровольно принимаю на себя
rrбязаr,ел ьс гва:

l ) не разглаша,l,ь сведения, составjIяющие персональные данные субъектов
персональных данных, указанных в I'Iоложении, которые мне бу,лут доверены
либо cTaHy,т известнь] при выIlолнении служебных обязанностей;

2 ) не передавать ,гретьим ,lица1!1 и не раскрывать сведения, составляющие
IlерсоlIа.lыlыс .fаllныс сl6ъек,гов персонat-lыIых данttь]х, указанных в Положенииl

3 ) выttо;tняr,ь о l,носяlциеся ко мне r,ребования правовых актов Воткинской
городской 7]умы по обеспечению сохранности персональных данных субъекr,ов
IIерсонмьных данных;

4) в случае попытки посторонних ,1иц получить от меня сведения о
персональных данных субъектов персона-льных данных, указанных в Положении,
ltеNlедлсttIlо сообщить об ,rToM 

факте своем1, непосредственному руководителю;
5) об ylpaTe и.lи недостаче носителей персона[ьных данных, ключей от

помецений, сейфов (NlетмJlических шкафов), штампов и о других фактах,
которые могут привести к разглаtхению персональных данных субъектов
гlерсонаJlьных данных, указанных в Положении, немедленно сообщить
tIепосредсl,венному руководителю;

6) в с:rучае моего увольнения все носители персональных данных субъектов
персонаJIыtых ilанных, указанных в Положении (документы, рукописи,
черновики, машинные носители, фотоматериалы и др.), которые находились в

я,



моем распоряжении в связи с вьiпоJIlIением мною служебных обязанностей вовремя работы, передаl,ь нелосредственному руководителю;7) В случае рас.горжениЯ со мноЙ служебного контракта (трулового
договора) прекратить обработку персон.шьных 

данныхj ставших мне известнымив связи с исполнением должностных обязанностей.
l{o моегО све.цениЯ доведен1,1 соответствующие нормы действующегозаконодате-l ьс,гва Россиr:iской Фелерачии и муниципальных правовых актов оперсонаJlьных данных (в том числе требования к защите персон€цьных данных).Мне известно, что нарушение этих положений может ]Iовлечьдисциплинарную ответственность. установленнук) Труловым кодексомРоссийской Федерации' а также гражданско-правовую, администра.tивную и

уголовную ответственность, установленную действующим rчпо"оЪu-..поaruоп,t
Российской Фелераuии,

(( 20 I,

(число, месяц, гол) ( подл ись ) (расluифровка подlIиси)


